Numer sprawy: ES/61-1956/2019

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

Do postepowania o udzielenie zamOwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego w oparciu o wewnetrzny regulamin przetargowy Jastrzebskiego
Zaktadu Wodociagéw i1 Kanalizacji S.A. na zadanie:

Obstuga korespondencji masowej



I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Jastrzebski Zaktad Wodociggéw i1 Kanalizacji S.A. ul. Podhalanska 7, 44-335 Jastrzgbie Zdroj,
tel. 032 4787 707, adres strony internetowe;j: http://jzwik.com.pl, e-mail: przetargi@jzwik.com.pl

II. Tryb udzielenia zamowienia

Przetarg nieograniczony prowadzony w oparciu o Wewnetrzny Regulamin Przetargowy
Jastrzebskiego Zaktadu Wodociagéw i1 Kanalizacji S.A. z pomini¢ciem ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych na podstawie art. 133 tej ustawy (tekst jednolity Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn.
zm.), zwanej dalej PZP.

I11. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest obstluga korespondencji masowej polegajacej na
sukcesywnym drukowaniu, przetwarzaniu i dostarczaniu dokumentdw Zamawiajacego do
swoich klientow w zakresie zgodnym z wymaganiami Zamawiajacego opisanymi w niniejszej
specyfikacji.

2. Zamawiajacy wyraza zgod¢ na dodanie do zawieranej umowy zalgcznika, ktérego zapisy beda
regulowaty sposéb szyfrowania i przekazywania danych oraz odpowiedzialnos$¢ konkretnych
0sOb, wyznaczonych do prawidtowej wymiany szyfrowanych danych i przekazywanie ich do
komoérki Wykonawcy, co jest zgodne z wymogami certyfikatu ISO 27001.

3. Zamawiajacy wyraza zgode na dodanie do umowy zalagcznika w formie informacji
szczegdtowych okreslajacych zasady przesylania faktur oraz faktur korygujacych.

4. W przypadku gdy w okre$lonych powyzej zatacznikach do umowy zostang ujawnione
postanowienia sprzeczne wzgledem zapisow SIWZ, pierwszenstwo stosowania maja
postanowienia SIWZ.

5. Zamawiajacy informuje, ze:

* nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajacych,
" nie zamierza ustanawia¢ dynamicznego systemu zakupdow,
» nie przewiduje aukcji elektronicznej,
» nie przewiduje sktadania ofert czg¢sciowych ani wariantowych,
* nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.
3. Oznaczenie wg Wspélnego Stownika Zamoéwien:
CPV 61100000-0 -Ustugi pocztowe
CPV 22000000-0 -Druki i produkty podobne

IV. Termin wykonania zamodwienia

11.01.2020r. — 11.01.2022r. jednak nie dluzej niz do wyczerpania kwoty okreslonej w § 3 ust. 2
umowy.

V. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelnienia tych warunkéw

O zamoéwienie mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja tacznie nastgpujace warunki:
1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnief;



e

posiadaja niezbgdna wiedz¢ 1 doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponuja

osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdéwienia na podstawie art. 24

ust. 1 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych z uwzglednieniem

mozliwos$ci przewidzianych w art 24. ust. 8 ustawy;

posiadajg certyfikat ISO 27001. W zwigzku z tym wymogiem, Zamawiajacy wyraza

zgode¢ na podpisanie dodatkowego zatacznika do umowy, ktérego zapisy beda regulowaty

sposOb szyfrowania i przekazywania danych oraz odpowiedzialno$¢ konkretnych osdb,
wyznaczonych do prawidtowej wymiany szyfrowanych danych i przekazywanie ich do

komorki Wykonawcy, co jest zgodne z wymogami certyfikatu ISO 27001.

zaakceptujg wzor umowy (zatacznik nr 4);

w terminie ostatnich trzech lat (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w

tym okresie) realizowali ustugi przyjgcia, przetworzenia 1 wydruku korespondencji wraz z

wysylka dla minimum trzech klientéw —kazda o ilosci minimum 100 000szt., a ustugi te

byly Swiadczone z nalezytg starannos$cia).

Do oferty (wypelnionego formularza ofertowego stanowigcego zaltacznik nr 1) nalezy

zalaczy¢:

7.1. Aktualny odpis z wilasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
Centralnej Ewidencji I Informacji O Dziatalno$ci Gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert,

7.2. Aktualne zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wtasciwego
oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego potwierdzajace odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z optacaniem
podatkéw, oplat oraz skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub
zas$wiadczen, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego
organu - wystawionych nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania ofert.

7.3. Aktualng informacje¢ o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego dla podmiotu
zbiorowego oraz cztonkéw zarzadu (lub dla przedsigbiorcy w przypadku osoby
fizycznej), wystawionej nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

7.4. Dokument poswiadczajacy posiadanie certyfikatu ISO 27001.

7.5. Obowiazujacy regulamin $wiadczenia ustug pocztowych.

7.6. Oswiadczenie stanowigce zaltacznik nr 3.

7.7. Parafowany wzOr umowy stanowiacy zalacznik nr 4.

7.8. Wykaz zrealizowanych ustug oraz referencje potwierdzajace, ze ustugi byly
swiadczone z nalezytg starannos$cig.

7.9. Dokument ustanawiajacy pelnomocnika do reprezentowania w postgpowaniu
wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia i zawarcia umowy
w sprawie zamOwienia publicznego, umowe regulujacg wspodtprace wykonawcodw
wystepujacych wspdlnie (termin, na jaki zostata zawarta umowa wykonawcéw nie
moze byc¢ krotszy od terminu okreSlonego na wykonanie zamoéwienia) oraz
dokumenty wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamOwienia
okreslone w pkt. 7.1, 7.217.3 oraz 7.6.

7.10. Dowd6d wniesienia wadium.



7.11. Polisa lub inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalno$ci w wysokoSci co
najmniej 100 000 zi.

7.12. Informacja banku, w ktorym Wykonawca posiada rachunek bankowy
potwierdzajaca posiadanie $rodkéw finansowych lub posiadanie zdolno$ci
kredytowej w wysokosci min. 100 000z1.

8. Dokumenty sktadajace si¢ na oferte moga by¢ przedstawione w formie oryginatéw albo
kopii poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

9. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania ustugi w cato$ci bez udziatu
podwykonawcow.

10. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

11. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac
ofert¢. Zmiana lub wycofanie oferty nastepuje poprzez ztozenie odrgbnego oSwiadczenia

w tym zakresie dostarczonego Zamawiajgcemu w odrgbnej kopercie z adnotacjg ,,zmiana”

lub ,,wycofanie” oferty.

12. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekS§cie muszg by¢ parafowane przez Wykonawce.

13. Wszystkie strony oferty winny by¢ ponumerowane i spigte w sposdb uniemozliwiajacy jej
dekompletacje oraz podpisane przez Wykonawce.

14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyn.

15. Zamawiajacy ma prawo odrzuci¢ oferte¢ wykonawcy:

a. niezgodng z tre$cig specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,

b. jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

c. wykonawcéw, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw, optat lub skiladek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych ptatnosci
lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu;

d. zawierajacg razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

e. wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub niewaznej na
podstawie odrebnych przepisow,

f.  ktéry wykonywat bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwatl si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi
w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych wykonawcOéw w postepowaniu
nie utrudni uczciwej konkurencji;

g. ktory zlozyl nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego
postepowania;

h. ktory nie zlozyt oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu lub
dokumentow potwierdzajacych spelnianie tych warunkéw lub ztozone dokumenty
zawieraja bledy, 1 nie dokonano uzupetnienia zlozonych dokumentow mimo
pisemnego wezwania;

1. ktory nie wniést wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres zwigzania oferta, lub
nie zgodzit si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania oferta.

17. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 skiadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

VI. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentéw oraz osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z
wykonawcami



. Zamawiajacy bedzie porozumiewal si¢ z wykonawcami pisemnie lub za pomocg srodkéw

komunikacji elektronicznej: e-mail przetargi@jzwik.com.pl lub poprzez strong
internetowg Zamawiajacego. Maksymalny rozmiar pojedynczej wiadomosci: 20mb.
Osobg ze strony Zamawiajagcego upowazniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami w
sprawach merytorycznych jest Pan Marcin Urbasik tel. 32 47 87 755, a w sprawach
proceduralnych jest Pan Leszek Rybak i Pani Blanka Kawecka tel. 032 47 87 707 w
terminach: w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 do 15.00

Zamawiajacy udziela odpowiedzi wykonawcom (oraz przedstawia tre$¢ zapytan i
odpowiedzi na stronie internetowej), chyba ze pytanie wptynelo do zamawiajacego na
mniej niz 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

W szczegoélnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze, w kazdym czasie, przed
uptywem terminu do skladania ofert, zmodyfikowa¢ treS¢ specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia.

Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i1 ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminéw, jak
roOwniez pytania WykonawcOéw wraz z wyjasnieniami staja si¢ integralng czeScia
specyfikacji istotnych warunkow zamOwienia 1 beda wigzace przy skladaniu ofert. O
przedtuzeniu terminu skladania ofert, jezeli bedzie to niezbedne dla wprowadzenia w
ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji, wykonawcy zostang zawiadomieni poprzez
strong internetowa, a ci, ktérzy wnosili uwagi, rOwniez pisemnie.

Wszelkie prawa i zobowigzania wykonawcy odno$nie wcze$niej ustalonych terminéw
beda podlegaty nowemu terminowi.

VII. Wymagania dotyczace wadium

1.

Wysokos¢ wadium: 5 000 PLN (pig¢ tysigcy ztotych).

Wadium w formie pieni¢znej nalezy wnie$¢ przed uplywem terminu sktadania ofert
w pienigdzu przelewem na konto JZWiK S.A.: PKO BP S. A. Nr konta: 06 1020 2472
0000 6902 0018 2014 z dopiskiem ,,Wadium obstuga korespondencji masowej, nr sprawy
ES-61-1956/2019”.

Jezeli wadium sktadane jest w formie gwarancji bankowej albo gwarancji
ubezpieczeniowe] badz porgczenia, oryginal nalezy dolaczy¢ do oferty. Jezeli w tresci
gwarancji znajdzie si¢ zapis o jej zwrocie gwarantowi nalezy ja dotaczy¢ do oferty w
sposOb umozliwiajacy jej zwrot bez konieczno$ci rozszywania oferty. Dopuszcza si¢
rOwniez wniesienie wadium w formie porgczenia przez podmiot, o ktorym mowa w art.
6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (t. j. Dz. U. z 2019 poz. 310).

W przypadku sktadania przez Wykonawce wadium w formie gwarancji, gwarancja musi
by¢ bezwarunkowa, nieodwotalna i platna na pierwsze zadanie, sporzadzona zgodnie
z obowigzujacym prawem i winna zawiera¢ nast¢pujace elementy:

a. nazwe¢ dajacego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Zamawiajacego),
gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajacych gwarancji) oraz
wskazanie ich siedzib,

okreslenie wierzytelnosci, ktdra ma by¢ zabezpieczona gwarancja,

kwote gwarancji,

termin waznos$ci gwarancji,

zobowiazanie gwaranta do zaplacenia kwoty gwarancji na pierwsze pisemne zadanie
Zamawiajacego zawierajace oswiadczenie, iz Wykonawca, ktérego ofert¢ wybrano:

. odmoéwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie, lub

opog



. zawarcie umowy stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, lub
. nie uzupelnit wymaganych dokumentéw w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego
4. Zwrot wadium.
a. Zamawiajacy zwroci wadium niezwlocznie po zawarciu umowy z wylonionym
Wykonawcg lub po ewentualnym uniewaznieniu postgpowania.
b. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zatrzymania wadium, jezeli Wykonawca,
ktorego oferta zostala wybrana:

. odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,

. nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy,

. zawarcie umowy stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy,

. nie uzupetni oferty w terminie o wymagane dokumenty.

VIII. Termin zwiazania oferta

Wykonawcy pozostaja zwigzani oferta przez okres 45 dni od uptywu terminu do sktadania
ofert.

IX. Miejsce oraz termin skladania ofert

1. Oferte nalezy przesta¢ / zlozy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu/zamknigtej kopercie (z
pieczatkag Wykonawcy) na adres Zamawiajgcego/w siedzibie Zamawiajacego:
Jastrzebski Zaklad Wodociagow i Kanalizacji S.A.
ul. Podhalanska 7, 44-335 Jastrzebie Zdradj
Kancelaria
do dnia 16.12.2019r. do godz. 11.00

Oferty ztozone po tym terminie zostang odrzucone.

2. Miejsce otwarcia ofert w siedzibie zamawiajgcego: gabinet nr 7B,
dnia 16.12.2019r. po terminie sktadania ofert

3. Sesja otwarcia ofert:

Otwarcie ofert jest jawne. Po otwarciu ofert przekazane zastang nastgpujace informacje:
nazwa i siedziba wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana oraz ceny podane w ofercie.

4. Koperte z ofertg nalezy opisa¢ w nastepujacy sposob: Przetarg na obstuge korespondencji
masowej, nr sprawy ES/61-1956/2019, nie otwiera¢ przed 16.12.2019r. godz. 11.00”.

X. Kryteria oceny ofert
Kryteriami oceny ofert sg ceny jednostkowe uslug. Zamawiajacy podpisze umowe z
Wykonawca, ktorego oferta (zgodna z zapisami SIWZ) zdobedzie najwyzsza taczng ilos¢
punktow. Najnizsza cena jednostkowa zdobywa maksymalng ilo$¢ punktéw w swoim
kryterium, zgodnie z ponizszg tabelg:

maksymalna
KRYTERIUM 1 -obstuga przesylek liczba punktéw
kopertowanie pierwszej kartki A4 14
kopertowanie kolejnej kartki A4 1
wydruk jednej kartki 15




koperta 5

razem liczba punktéow 35

KRYTERIUM 2 —ushugi pocztowe

przesytka listowa krajowa 5
przesytka listowa lokalna 60
razem liczba pkt kryterium 2 65
razem kryterium 112 100

XI. Informacje o formalnoSciach, jakie winny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia

1.  Umowa zostanie zawarta z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tre§ci niniejsze;j
SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

2.  Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejsza oferte z
punktu widzenia kryteriéw przyjetych w niniejszej specyfikacji.

3. Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty zostang zawiadomieni niezwiocznie o dokonanym
wyborze. Po zawarciu umowy Zamawiajagcy umiesci na swojej stronie internetowej
ogtoszenie o udzieleniu zamdéwienia.

XII. Zalaczniki stanowiace integralng czes¢ specyfikacji:

- Zatagcznik nr 1 —-Formularz oferty

- Zatacznik nr 2 —Opis przedmiotu zamoéwienia

- Zatacznik nr 3 —O$wiadczenie Wykonawcy

- Zatacznik nr 4 —-Wz6r umowy

- Zatacznik nr 5 —Klauzula RODO

- Zatacznik nr 6 —Wzor koperty

- Zatagcznik nr 7 —przyktadowy dokument do wysytki



